Профиль должности
	Должность
	Главный бухгалтер 

	Подразделение
	       Управления бухгалтерского учета и финансов 

	Образование
	Высшее экономическое образование

	Опыт работы
	Стаж финансово-бухгалтерской работы на руководящих должностях – не менее пяти лет

	Обязанности
	1. Осуществлять руководство и координирование деятельности Управлением бухгалтерского учёта и финансов.
2. Осуществлять контроль за ведением бухгалтерского учёта, своевременным предоставлением полной и достоверной бухгалтерской и финансовой отчётности и составлением бухгалтерской отчётности в соответствии с требованиями Федерального закона «О бухгалтерском учёте» и другими нормативными актами.

3. Формировать в соответствии с законодательством учётную и налоговую политики общества, утверждённые приказом генерального директора.

4. Организовывать и совершенствовать финансовую деятельность общества, направленную на обеспечение: эффективного использования трудовых и финансовых ресурсов; своевременности платежей по обязательствам в бюджеты и фонды, поставщикам и финансово-кредитным институтам.

5. Обеспечивать соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

6. Принимать участие в разработке проектов договоров и организации деятельности общества с финансово-кредитными институтами и аудиторскими фирмами.
7. Обеспечивать соблюдение планово-финансовой дисциплины, своевременное предоставление бухгалтерской отчётности в вышестоящие органы по установленным формам, осуществление контроля за выполнением договоров, исполнение финансовых обязательств.

8. Готовить предложения по проведению финансовых операций.

9. Обеспечивать контроль за подписанием платёжных, кассовых, банковских документов.

10. Осуществлять контроль за правильным начислением и перечислением налогов и сборов в федеральный, региональный и местные бюджеты, страховых взносов в государственные внебюджетные социальные фонды, погашением в установленные сроки задолженностей банкам по кредитам.

11. Организовывать работу по обеспечению сохранности товарно-материальных ценностей, предотвращению недостач и хищений.

12. Обеспечивать рациональную организацию ведения бухгалтерского и налогового учёта Заказчиков согласно Договорам на осуществление деятельности по ведению бухгалтерского учета.

13. Руководить работами по учёту, анализу и оценке затрат и потерь на качество, охрану окружающей среды и промышленную безопасность внутри подразделения.

	Личные компетенции
	Коммуникабельность, умение принимать решения и нести ответственность за них, стрессоустойчивость, внимательность


